
 

 

奥田元宋・小由女美術館 職員募集案内 

 

職種 受付事務 

職の概要 奥田元宋・小由女美術館の来館者受付，ショップ販売，庶務等に関する業務。 

募集人数 臨時職員：1名 

申込受付期間 
令和３年３月２日（火） 午前９時００分から 

令和３年３月１１日（木）午後５時４５分まで 

業務内容 

奥田元宋・小由女美術館に勤務し，次に掲げる業務に従事します。 

・総合受付にて企画展及び常設展のチケット販売に関すること 

・常設展ショップにて商品の販売に関すること 

・来館者数集計及びショップ売上集計に関すること 

・その他庶務に関すること 

受験資格 

次の受験資格のすべてを満たす人が受験できます。 

１ 令和３年４月１日に採用可能である人 

２ 週３８時間４５分の勤務が可能である人 

３ 原則として土・日・祝祭日の勤務が可能である人（勤務の割振りにより対

応します） 

受験手続 

１ 提出書類 

⑴ 履歴書 

  市販の履歴書に必要事項を自書してください。申込前６カ月以内に撮影

した写真（上半身・脱帽・正面向き・縦４cm，横３cm）を所定の位置に貼

ってください。 

⑵ 職務経歴書 

  Ａ４版１枚程度に職務要約，職務経歴，自己ＰＲ等を記載して下さい。 

２ 提出方法・期限 

 ⑴ 直接持ち込み 

    申込受付期間内に申込先に持参してください。ただし，３月１０日

（水）は休館日のため，美術館への持参・受付はできません。 

 ⑵ 郵送 

    提出書類を角型２号封筒（24.0cm×33.2cm）に入れ，封筒の左下に赤

字で「採用試験申込（一般事務）」と書き，裏に差出人の住所・氏名を明

記し郵送してください。（申込受付期間内必着） 



 

 

試験 

日時 令和３年３月１３日（土） １０：００～ 

場所 
奥田元宋・小由女美術館 

（三次市東酒屋町10453番地 6） 

方法 面接試験（個人ごとの面接による口述試験。約１０分） 

審査及び 

採否通知 

審査 
採否については，面接試験，履歴書等による総合的な審査によ

り決定します。 

採用通知 

採否通知は，試験日から５日以内にお知らせします。受験者全

員に採否の結果を文書で通知します。なお，電話での採否の問

い合わせにはお答えできません。 

個人情報の取扱

い 

履歴書（申込書）等に記載された個人情報については，この試験の実施のみに

使用し，試験後返却します。 

主な勤務条件 

任用期間 
令和３年４月１日から令和４年３月３１日まで 

ただし，勤務評価等により年度更新が可能。 

勤務場所 奥田元宋・小由女美術館 

勤務時間 

午前９時００分～午後５時４５分 

（１週間あたり３８時間４５分以内） 

※休憩時間６０分有 

※公務のための臨時又は勤務の必要による時間外勤務有 

休日 

週休日は毎週水曜日（休館日）を含めた週２日以上とし，週勤

務時間の割振りによる指定休暇制とする。 

年末年始（１２月２８日～１月１日） 

休暇制度 年次有給休暇，特別休暇（有給・無給）ほか 

給料・報酬 日額 ７，７７５円 

手当制度 時間外勤務手当，通勤手当ほか 

福利厚生 健康保険，厚生年金保険，雇用保険，労災保険等 

服務 公益財団法人奥田元宋・小由女美術館職員就業規則による 

分限・懲戒 公益財団法人奥田元宋・小由女美術館人事規程による 

申込及び 

問合せ先 

〒728-0023 三次市東酒屋町10453番地6 

奥田元宋・小由女美術館 総務担当 

TEL 0824-65-0010   FAX 0824-65-0012 

 


